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T.C.
HARRAN UNVERSITESI
GUVENLIK HIZMETLERININ
YURUTULMESINE DAIR YONERGE

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler
Amag
MADDE 1- (1) Bu Yoénergenin amaci; Harran Universitesi mensuplarinin ¢alisma
stireleri boyunca can ve mal giivenliginin; ¢alisanlarin, 6grencilerin ve ziyaretgilerin konulan
kurallara uymalarinin saglanmasi ve Universiteye ait yerleskelerin, bina, bahge ve alanlar ile

her tiirlii tagit, malzeme ve ekipmanin korunmasi ve giivenliginin temin edilmesidir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yonerge Harran Universitesi Rektorliigii “Koruma ve Giivenlik

Birimi” biinyesinde gérev yapan personelin ¢alisma usul ve esaslarini kapsar.

(2) Universite igerisinde yer alan birimlerin kendilerinin yerine getirmis oldugu Ozel

Giivenlik Hizmetleri ile ilgili diizenlemeler de bu yonerge hiikiimleri kapsamindadr.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yoénerge 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, 2559 sayili Polis
Vazife ve Salahiyet Kanunu, 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanunu ile 5188 sayil Ozel
Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve 07.10.2004 tarih ve 25606 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun’un Uygulanmasina iliskin Yonetmelige

dayanilarak hazirlanmistir.
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Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonergede gegen;

a) Universite ve Kurum: Harran Universitesini,

b) Rektor: Harran Universitesi Rektoriini,

¢) Rektor Yardimeisi: Harran Universitesi Rektor Yardimeisini,

¢) Genel Sekreter: Harran Universitesi Genel Sekreterini,

d) Genel Sekreter Yardimcisi: Harran Universitesi Genel Sekreter Yardimeisini,

e) Birim Yoneticisi ve Sekreteri: Harran Universitesi Fakiilte Dekanlarini, Bashekim,

Enstitii, Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokulu, Hastane Miidiirlerini,
f) Daire Baskani: Harran Universitesi biinyesinde yer alan tiim Daire Bagkanlarini,

g) Koruma ve Giivenlik Birimi: Universitenin tiim giivenligini saglamak iizere gorev

yapan Koruma ve Giivenlik Birimini,

g) Koruma ve Giivenlik Sorumlusu: Harran Universitesi Koruma ve Giivenlik Birimi

Sorumlusunu,

h) Gruplar Amiri: Koruma ve Giivenlik Birimi Sorumlusuna bagl gérev yapan ve

gruplardan sorumlu amiri,

1) Grup Amiri: Koruma ve Giivenlik Birimi Gruplar Amirine bagli gérev yapan grup

amirlerini,
i) Ozel Giivenlik Gorevlisi: Harran Universitesi Koruma ve Giivenlik Gorevlilerini,

j) Kamera Izleme ve Haberlesme Merkezi: Yerleske genelindeki Koruma ve Giivenlik
Birimi tagimirinda kayith olan kamera goriintiilerinin izlendigi ve kaydinin yapildig

haberlesme merkezini,
k) Protokol Girisi: Harran Universitesi Rektorliik binasi protokol girig kapisini,

1) idari ve Ziyaret¢i Girisi: Harran Universitesi Rektorliik binasi personel ve ziyaretgi

giris kapisini,

m) Nizamiye: Harran Universitesi yerleskeleri ve diger tesislerinin girig-gikis

nizamiyelerini,
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n) Motorize ve Yaya Devriye: Koruma ve Giivenlik Birimi biinyesinde bulunan
tizerinde Koruma ve Giivenlik logosu olan araglar ve motosiklet veya yaya yapilan devriye

faaliyetini,

0) Nokta Nobeti: Harran Universitesi yerleske alani igerisinde belirli bolgelere konulan

giivenlik noktalarini,

6) Basin Yayin ve Halkla lligkiler Miidiirliigii: Harran Universitesi Basin Yayin ve

Halkla iliskiler Miidiirltigiinii,

p) il Giivenlik Komisyonu: Vali Yardimcisinin baskanhginda, il Emniyet Miidiirligii, i1
Jandarma Komutanligi, Ticaret Odasi Baskanlig1 ve Sanayi Odasi Baskanhig temsilcilerinden

olusan Ozel Giivenlik Komisyonunu ifade eder.

IKINCI BOLUM
Gorevlendirmeler ve Mali Hiikiimler
Ozel Giivenlik Personeli Istihdami

MADDE 5 — (1) Memur statiisiinde 6zel giivenlik gorevlilerinin kuruma atanmalar:

OSYM tarafindan yapilan merkezi yerlestirme veya kurumlar arasi nakil yoluyla gerceklesir.
(2) Siirekli is¢i statiisiinde 6zel giivenlik goérevlilerinin kuruma atanmalari, ISKUR
aracihigiyla gerceklestirilir.

(3) Kurum, ihale usulii ile Ozel Giivenlik Hizmetlerinin Uygulanmasina Dair Kanunun
Uygulanmasina Iliskin Yénetmeligin 7 nci maddesi kapsaminda 6zel giivenlik sirketlerinden

hizmet satin alinmak suretiyle Ozel Giivenlik personeli istihdam edebilir.
(4) Atanmalarda; 5188 ve 657 sayili yasada belirlenen sartlar aranir.

(5) Ozel giivenlik gorevlilerinin merkez yerleske disindaki goérevlendirme ve yer

degisikligi Rektorliik tarafindan yapilarak 15 (on bes) giin i¢inde Valilige bildirilir.

Gecici Gorevlendirme

MADDE 6 - (1) Ozel giivenlik gorevlilerinin il i¢i gegici goérevlendirmeleri, 2547 sayih
Yiiksekogretim Kanununun 13/b maddesince ve Universitemizin 5188 sayili Kanun
kapsaminda Valilik tarafindan onaylanmis giivenlik birimi olarak kabul edilen yerlerine

yapilabilir.
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Gorevden Ayrilma

MADDE 7 - (1) Ozel giivenlik gérevlilerinin, yasa ve yonetmelikte belirtilen ilgili
hiikkiimler geregince belirtilen sartlardan birini kaybetmesi veya kurumca saglik nedeniyle
baska bir goreve atanmasi halinde ilgilinin giivenlik goérevlisi kimlik kartinin iptal edilmesi

i¢in gerekli siire¢ izlenir.

Kimlik Belgeleri

MADDE 8- (1) Ozel giivenlik gorevlilerine, Valilikge verilen kimlik karti, gérev alani
ve siiresi igerisinde herkes tarafindan goriilebilecek sekilde yakaya takilir. Personelin giivenlik
sartlarini kaybetmesi ve giivenlik gérevinden ayrilmasi durumunda giivenlik kimligi kuruma
teslim edilir. Ozel giivenlik kimliginin baskalarinin kullanmasina miisaade edilmez. Kimligin

kaybedilmesi halinde Valilige bilgi verilir.

Disaridan Ozel Giivenlik Hizmeti Alimi

MADDE 9- (1) Ozel giivenlik hizmetinin disaridan temin edilmesi halinde, alinan

gorevliler bu yonerge hiikiimleri ¢er¢evesinde gorev yapar.

(2) Ozel giivenlik gorevlilerinden kaynaklanan her tiirlii zarar ve ziyandan oncelikli

olarak hizmet alimi yapilan gergek ya da tiizel kisi sorumludur.

Koruma ve Giivenlik Planlar

MADDE 10- (1) Universitenin korunmasi ve giivenliginin saglanmasi amaciyla 5188
sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun
Uygulanmasina lliskin Yonetmeligin 12. maddesine istinaden hazirlanan Koruma ve
Giivenlik Planlarinin bir sureti Sanhurfa Valiligi'ne gonderilir ve bir sureti de Rektorliik

Koruma ve Giivenlik Birimi’nde muhafaza edilir.

Koruma ve Giivenlik Planlarinin Kontrolii

MADDE 11- (1) Universitenin korunmasi ve giivenliginin saglanmasi amaciyla 5188
sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun
Uygulanmasina iliskin Yo6netmeligin 12. maddesine istinaden hazirlanan Koruma ve

Giivenlik Planlarinin bir sureti Sanliurfa Valiligi’ne gonderilir.

(2) Birden fazla birimin yer aldigi yerleskelerde ortak olarak tek bir plan hazirlanir.

Koruma planlarinin hazirlanmasi ve uygulanmasindan éncelikle yapildigi birim sorumludur.
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Yenileme Egitimi
MADDE 12- (1) Universitenin kadrolu 6zel giivenlik goérevlilerinin ¢alisma izninin

yenilenmesi igin gerekli egitim iicreti ve sinav harci Universite tarafindan kargilanir.

(2) 5188 sayili kanun kapsaminda ¢aliyma izninin yenilenmesi i¢in bes yilda bir alinan
yenileme egitimi neticesinde kimlik yenileme siirelerinin takibi Ozel Giivenlik Gérevlisinin
sorumlulugundadir. Ozel Giivenlik Gorevlisi, yenilenen Ozel Giivenlik Kimlik Kart'inin

fotokopisini Koruma ve Giivenlik Birimi'ne teslim eder.

UCUNCU BOLUM
Yonetim ve Sorumluluk

MADDE 13- (1) Giivenlik hizmetlerinin en iist amiri Rektordir. Ancak, Rektdr bu

yetkisini Rektor Yardimeilarindan birine devredebilir. Diger giivenlik sorumlulari sunlardir;

(2) Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcilari, Koruma ve Giivenlik Birimi

Sorumlusu ve Gruplar Amiri, Grup Amiri.

(3) Birimlerde giivenlik hizmetlerinden Birim Yéneticileri ve Sekreterleri sorumludur.

Saglik Kiiltiir Daire Bagkanhg

MADDE 14- (1) Universite tarafindan gergeklestirilecek veya gergeklestirilmesine izin
verilen her tiirlii etkinliklerle ilgili giivenlik onlemlerinin alinabilmesi i¢in diizenlenecek
programlar, konuk listeleri, ¢alisma saatleri ve izinleri gibi islemleri koordine ederek, Onceden
Koruma ve Giivenlik Birimi’ne bildirmek Saglik, Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanhigi'nin ve

Basin Yayin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii’niin gérevidir.

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhg:

MADDE 15- (1) Harran Universitesi’'nde ozel sirketlerin gergeklestirece@i her tiirli
bakim, tadilat ve hafriyat isleri hakkinda giivenlik dnlemlerinin alinabilmesi igin, ¢aligma
saatleri ve izinleri gibi islemleri koordine ederek, dnceden Koruma ve Giivenlik Birimi'ne

bildirmek Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanlii’nin gorevidir.
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MADDE 16- (1) Harran Universitesi biinyesinde bulunan birimlerde bina ici ve disi
tadilatlar ve diger faaliyetlerle ilgili giivenlik 6nlemlerinin alinabilmesi i¢in énceden Koruma

ve Giivenlik Birimi’ne bildirmek ilgili birim yetkililerinin gérevidir.

DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Yetkiler

Koruma ve Giivenlik Birimi Sorumlusu

MADDE 17- (1) llgili yasa ve yonetmelige bagh kalarak iiniversite mensuplarinin
gunliik ¢aligma siireleri boyunca can ve mal giivenliginin saglanmasi, ¢alisanlarin,
ogrencilerin ve ziyaretgilerin konulan kurallara uymalarinin saglanmasi ve Universiteye ait
yerleskeler bina, bahg¢e ve alanlar ile her tiirli tasit, malzeme ve ekipmanin kesintisiz
korunmasi ve giivenliginin saglanmasi ve bu baglamda gérev yapan personelin gorev alani

sayilan biitiin birimlerin giivenliginden sorumludur.
(2) Koruma ve Giivenlik Birimi Sorumlusunun Gérevleri:

a) Ilgili Mevzuata uygun olarak giivenlik hizmetlerini yiiriitmek ve ilgili yazismalari

yapmak,

b) Il Emniyet Miidiirliigii ile koordineyi saglamak,

c) Gorev alanlar iginde, islenmis veya islenmekte olan suglari derhal Kolluk
Kuvvetlerine bildirmek ve Kolluk Kuvvetleri gelinceye kadar saniklari yakalamak ve
muhafaza etmek,

¢) Universitede meydana gelen veya gelebilecek tiim olaylari takip ederek bu olaylarla

ilgili alinabilecek tedbirleri planlamak,

Universitenin yerleskelerinde yer alan laboratuvar, bina ve tesisler i¢in sabotaja, dogal
gaz kagagina, yangina, hirsizhiga, toplu eylemlere karsi Koruma ve Giivenlik Planini
hazirlamak, koruma ve Giivenlik Planini her yilin Ocak ayinda giincellemek ve Rektorliige

sunmak,

Personel idaresi, nobet hizmetleri organizasyonu, izinler ve ¢aligma diizenini saglamak.,

disiplin islerinin takibi ve personel arasinda gorev boliimiinii yapmak, birimle ilgili
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yazigmalari takip etmek ve gerekli yazismalari yapmak, nébet ve vardiya c¢izelgelerini

hazirlamak ve ¢alisma programini diizenlemek,
Sivil Savunma ve Itfaiye birimlerinin gorevlerini yerine getirmesine yardimci olmak,

g) Milli bayramlar, spor kargilasmalari, bahar senlikleri, acilig torenleri, konferans,
sempozyum ve toplanti gibi diger kiiltiirel etkinlikler ile mezuniyet torenleri gibi 6nemli

giinlerde gerekli giivenlik tedbirleri igin organizasyonu yapmak,

g) Guvenlik teknolojilerini yakindan takip etmek, gereken egitim ve kurslara katilarak,
tniversitede kullanilan giivenlik teknolojilerini yeni gelismelere siirekli uygunlastirmak ve

personeli bu konuda hizmet igi egitimlerle yetistirmek,

Yukarida belirtilen konularda sirali iist amirlerine bilgi aktarmak, konuyla ilgili rapor

diizenlemek,

1) Bagli oldugu iist amir ve diger amirleri tarafindan verilen diger isleri yapmak,

Koruma ve Giivenlik Gruplar Amiri

MADDE 18- (1) Koruma ve Giivenlik Gruplar Amiri, 5188 sayili Ozel Giivenlik
Hizmetlerine Dair Kanun, Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina iliskin
Yonetmeligi'ne bagli kalarak iiniversite mensuplarinin glinliik ¢aligma siireleri boyunca can
ve mal giivenliginin saglanmasi ve iiniversiteye ait yerleskeler bina, bahge ve alanlar ile her
tirli tagit, malzeme ve ekipmanin kesintisiz korunmasi ve giivenliginin saglanmasinda

Koruma ve Giivenlik Birimi Sorumlusuna karsi sorumludur.
(2) Koruma ve Giivenlik Gruplar Amirinin Gérevleri:

a) Gorev alani igerisinde islenecek olan suglari, genel kolluk kuvvetlerinin intikaline
kadar saniklarin yakalanmasi ve sug delillerini korumak i¢in gerekli tedbirleri almak,

b) Gorev esnasinda yerleskeye giris ve ¢ikislari denetim altinda tutmak. binalarin i¢ ve
dig emniyetini saglamak, araglarin plakasini ve kimligini 6zel giivenlik gorevlileri araciligiyla
kontrol etmek ve deftere kaydetmek,

¢) Gorev esnasinda yerleske igerisinde diizenli devriye hizmeti yapilmasini saglayarak

maddi ve manevi kayiplara yol agabilecek durumlar nlemek,
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¢) Gorev esnasinda igerden ve disaridan kaynaklanabilecek her tiirlii hirsizlik, yangin ve
sabotajlara vb. eylemlere karsi duyarli olmak ve bu sebeple gerektiginde Adli ve Onleme
Aramalari Yonetmeligi’'ne gore dedektorle iist aramasi yapilmasini saglamak,

e) Gorev esnasinda binalarin tiim giriglerinde, Koruma ve Giivenlik Birimi Sorumlusu
yaninda birim amirleri tarafindan da verilen, gérevi ile ilgili yetki ve talimatlar dogrultusunda
denetimde bulunmak ve bu konularda Koruma ve Giivenlik Birimi Sorumlusuna bilgi
aktarmak,

e) Gorev esnasinda yerleske alani ve park yerlerine uygunsuz park eden veya etmeye
¢aligan araglarin engellenmesini ve trafik diizenini saglamak,

f) Gorev esnasinda yerleske alaninda bulunan kisilerin giivenlik ile ilgili belirlenen
kurallara uygun hareket edip etmediklerini gozlemek ve kontrol etmek, aksi halleri Koruma
ve Giivenlik Birimi Sorumlusuna bildirmek,

g) Grup Amirlerine gorev ile ilgili talimat vermek, talimatlarin uygulandigini takip
etmek, Grup Amirlerinden gerektiginde rapor almak,

g) Gorev esnasinda yukarida belirtilen konularda insan ve gevre emniyetini saglamak,

g) Gorev esnasinda yukarida belirtilen konularda Koruma ve Giivenlik Birimi

Sorumlusuna bilgi aktarmak, detayli bilgileri igeren tutanak ve raporlari diizenlemek.

Koruma ve Giivenlik Grup Amiri

MADDE 19- (1) Koruma ve Giivenlik Grup Amiri, 5188 sayih Ozel Giivenlik
Hizmetlerine Dair Kanun, Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina iliskin
Ydnetmeligi'ne bagli kalarak iiniversite mensuplarinin glinliik ¢alisma siireleri boyunca can
ve mal giivenliginin saglanmasi ve iiniversiteye ait yerleskeler bina, bahge ve alanlar ile her
tirlii tagit, malzeme ve ekipmanin kesintisiz korunmasi ve giivenliginin saglanmasinda
Koruma ve Giivenlik Gruplar Amirine karsi sorumludur.

(2) Koruma ve Giivenlik Grup Amirinin Gorevleri:

a) Gorev alani igerisinde iglenecek olan suglari, genel kolluk kuvvetlerinin intikaline
kadar saniklarin yakalanmasi ve sug delillerini korumak i¢in gerekli tedbirleri almak,

b) Gorev esnasinda yerleskeye giris ve ¢ikislari denetim altinda tutmak, binalarin i¢ ve
dig emniyetini saglamak, araglarin plakasini ve kimligini 6zel giivenlik gorevlileri araciligiyla

kontrol etmek ve deftere kaydetmek,
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¢) Gorev esnasinda yerleske icerisinde diizenli devriye hizmeti yapilmasini saglayarak
maddi ve manevi kayiplara yol agabilecek durumlari 6nlemek,

¢) Gorev esnasinda igerden ve disaridan kaynaklanabilecek her tiirlii hirsizlik, yangin ve
sabotajlara vb. eylemlere kargi duyarli olmak ve bu sebeple gerektiginde Adli ve Onleme
Aramalar1 Yonetmeligi'ne gore dedektorle iist aramasi yapilmasini saglamak,

d) Gorev esnasinda binalarin tiim girislerinde, Koruma ve Giivenlik Birimi Sorumlusu
ve Gruplar Amirinin yaninda birim amirleri tarafindan da verilen, gorevi ile ilgili yetki ve
talimatlar dogrultusunda denetimde bulunmak ve bu konularda Gruplar Amirine bilgi
aktarmak,

e) Gorev esnasinda yerleske alani ve park yerlerine uygunsuz park eden veya etmeye
¢alisan araglarin engellenmesini ve trafik diizenini saglamak,

f) Gorev esnasinda yerleske alaninda bulunan kisilerin ve personelin giivenlik ile ilgili
belirlenen kurallara uygun hareket edip etmediklerini gdzlemlemek ve kontrol etmek, aksi
halleri tutanak ve rapor hazirlayarak Gruplar Amirine bildirmek,

g) Gruplar Amirinden aldig: talimatlar1 Ozel Giivenlik Gorevlilerine iletmek, gorev ile
ilgili talimat vermek, talimatlarin uygulandigini takip etmek, grubundaki personelden ve
isleyisten sorumlu olmak,

g) Gorev esnasinda yukarida belirtilen konularda insan ve ¢evre emniyetini saglamak,

h) Goérev esnasinda yukarida belirtilen konularda Gruplar Amirine bilgi aktarmak,

detayl bilgileri igeren tutanak ve raporlar diizenlemek.

Ozel Giivenlik Girevlisi Nobet Hizmeti Genel Talimati

MADDE 20- (1) Nobet Hizmeti Genel Talimati sunlardir:

a) Gorev alanini, hirsizlik, soygun, yagma, yikma, c¢alisanlari zorla isten alikoyma gibi

her tiirlii tehlikeye karsi korumak,

b) Gorev alaninda, can ve mal giivenliginin saglanmasi, sug¢ islenmesinin 6nlenmesi,
taginmasi ve bulundurulmasi yasaklanmis her tiirlii silah, patlayict madde veya esyanin tespit
edilmesi amaciyla giivenligini sagladigi alana girmek isteyenleri duyarli kapidan gegirmek,
iistlerini Adli ve Onleme Aramalari Yonetmeligi'ne gore detektorle aramak ve esyalarini X-
Ray cihazindan gegirmek, Ziyaretgilerin giris ve ¢ikislarini kayit altina almak, 6grencilerin

kimlik kontroliinii yapmak, konulan kurallara uymalarini temin etmek ve uygulamak,
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¢) Gorev alani igerisinde islenecek olan suglar yonetime ve genel kolluk kuvvetlerine
bildirmek, genel kolluk kuvvetlerinin olay yerine intikaline kadar varsa siiphelileri tespit
etmek, gozetim altinda bulundurmak ve sug delillerini korumak i¢in gerekli tedbirleri almak,

¢) Islenmekte olan sug sirasinda rastlanan veya islenmekte olan sugtan dolay: takip
edilen sahsin firar edebilecegi diistiniildiigiinde veya kimligini tespit etmenin miimkiin
olmadigi durumlarda o sahsi Genel Kolluk Kuvvetlerine teslim edene kadar alikoymak,

d) Gorev alaninda arama yapmak, haklarinda yakalama, tutuklama veya mahkimiyet
karari bulunan kisileri yakalamak,

e) Gorev alani icerisinde meydana gelebilecek yangin, deprem, sel gibi tabii afetlerde ve
yardim istenmesi halinde gorev alanindaki isyeri ve konutlara girebilmek, Arama ve Kurtarma
Gorevlilerine yardimer olmak,

f) Genel Kolluk Kuvvetlerine derhal bildirmek sartiyla, aramalar sirasinda sug teskil
eden veya delil olabilecek ya da sug teskil etmekle birlikte tehlike dogurabilecek esyayi
emanete almak,

g) Gorev alaninda terk edilmis ve bulunmus esyayr herhangi bir tehdit unsuru yok ise
tutanakla emanete almak,

g) Kisinin viicudu veya saghgi bakimindan mevcut bir tehlikeden korunmasi amaci ile
yakalama yapmak,

h) Olay yerini ve delillerini korumak amaciyla islemlerin yapilmasini kasten ihlal eden
veya alinan tedbirlere aykiri davranan sahislari Genel Kolluk Kuvvetleri gelene kadar gézlem
altina almak,

1) Kisinin can ve mal giivenligini saglamak,

1) Her tiirlii gasp ve saldiriy1 6nlemek amaci ile kanunlarin verdigi yetki dahilinde zor
kullanabilmek,

j) Giivenlik Gorevlileri gérev alaninda bir sugla karsilastigi zaman suga el koymak,
sugun devamini 6nlemek, sanigi tespit ve yakalama ile olay yerini ve sug¢ delillerini muhafaza
ederek Genel Kolluk Kuvvetlerine teslim etmek ve olayla ilgili Genel Kolluk Kuvvetlerine
yardimci olmak,

k) Rektor, Rektor Yardimcilari, Dekanlar, Okul Miidirleri, Genel Sekreter, Genel
Sekreter Yardimcilari ve tist amirleri tanimaktan sorumlu olmak,

1) Bulundugu goérev yerinde meydana gelen bir olay varsa olayla ilgili idareyi

bilgilendirmek,
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m) Uniformasmin temiz ve iitiilii olmasina dikkat etmek, giinliik sakal trasi olmak,
tiniformasiz olaylara miidahil olmamak,

n) Gorev esnasinda meslek onuruna yakisir sekilde davranmak, kuskuya diistiigi
konulari amirine iletmek,

0) Gorev yerini izinsiz terk etmemek,

0) Muhataplarinin tamamina kars1 her durumda nazik ve kibar davranmak, onur kirici
s6z ve davranislarda bulunmamak,

p) Telefonu ve telsizi, amacina uygun kullanarak, gereksiz konusmalar yapmamak,
konusmalar1 baskalarinin dinleyebilecegini diisiinerek gizlilik esasina uymak,

r) Gorev alani igerisinde siipheli gordiigii araci veya kisileri takip ederek amirine haber
vermek,

s) Gorevle ilgili arag-gere¢ ve ekipmanlari en iyi sekilde korumak ve onlari saglam ve
calisir vaziyette bulundurmak,

s) Herhangi bir yaralanma olayinda ilk yardimi yapabilecek seviyede olmak ve saglik
ekiplerine bilgi vermek,

t) Kampiis alani igerisinde karsilagilan olumsuzluk, aksakliklar ile ilgili tutanak veya
rapor tutarak Koruma ve Giivenlik Birimine iletmek,

u) Gorev alaninda bulunan veya zimmetinde bulunan demirbas malzemelerini (Arag,
telsiz, El dedektorii, devriye saati, telefon, Bilgisayar vb.) diizenli ve itina ile kullanmak, zarar
vermemek, kasten zarar verilmesi durumunda ilgililerden tazmin etmek,

i) Gorev esnasinda tam teghizath (jop, kelepge, el feneri, telsiz) gorev yapmak,

v) Gorevi devralmadan once bir 6nceki vardiyadan bilgi alis verisi yapmak,

y) Gorev alanindaki her tiirlii trafik kurallarina uymayanlari uyarmak, gerektiginde
Genel Kolluk Kuvvetlerini davet ederek gerekli yaptirimin saglanmasindan ve tutanak tutarak

sirali amirlerine karsi sorumlu olmak.
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BESINCI BOLUM
Nobet Ozel Talimatlan

Kamera Izleme ve Haberlesme Merkezi Personelinin Gorevleri

MADDE 21- (1) Kamera izleme Merkezi Personelinin Gérevleri sunlardir:

a) Kamera goriintiilerini kesintisiz takip ederek gordiigii aksakliklarda amirlerine bilgi

vererek olayi takip etmek,

b) Yapilan yazili miracaatlarda ge¢mise donik kamera kayitlarini  Rektorlitk
Makaminin onayz ile ilgililere géndermek,

¢) Kamera sistemlerinin her daim g¢alisirhigini takip ederek aksaklik ve ariza olmasi
durumunda Koruma ve Giivenlik Sorumlusunun onay1 ile teknik ekibe haber vermek.

(2) Haberlesme Merkezi Personelinin Goérevleri sunlardir:

a) Kendisine ulasan ihbarlarda en yakin giivenlik personelini bolgeye yonlendirerek
grup amirine bilgi vermek,

b) Kendisine ulagan her bilgiyi giinliik vukuat defterine kaydetmek,

¢) Ihtiyag¢ halinde Genel Kolluk Kuvvetlerini ve yardim ekiplerini bolgeye davet ederek
grup amirine bilgi vermek,

¢) Grup amirinin talimati ile giivenlik personelinden durum vukuat raporu almak ve

kaydetmek,

d) Giivenlik personellerinin telsiz irtibatinin kesintisiz olarak devam etmesini saglamak.

Rektorliik Protokol Giris Personelinin Gorevleri

MADDE 22- (1) Rektorliik Protokol Giris Personelinin Gorevleri sunlardir: Ozel

Giivenlik Gorevlisi;

a) Rektor, Rektor Yardimcilari, Dekanlar, Okul Midirleri, Genel Sekreter, Genel
Sekreter Yardimcilar: ve iist amirleri tanéimaktan sorumlu olmak,

b) Resmi protokolii tanimaktan sorumlu olmak,

¢) Gorev alaninin Protokol girisi oldugunun farkinda olarak goriiniis ve tavirlarina

azami dikkat etmek,

¢) Protokol girisini kullanmamasi gereken kisileri idari girige yonlendirmek,
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d) Gerekli ve siiphe arz eden hallerde sahislarin iistlerini Adli ve Onleme Aramalari
Yonetmeligi'ne gore dedektorle aramak ve esyalari X-Ray cihazindan gegirerek bina igine
almak,

e) Gelen ziyaretgilerin randevularini ilgili sekreterlerden teyit etmek,

f) Gelen ziyaretgileri Ziyaretgi Kayit defterine kaydetmek,

g) Mesai bitiminden sonra Rektorliik Binasinda katlari kontrol etmek, agik birakilan
151k, klima ve sulari kapatmak,

g) Mesai bitiminden sonra Rektorliikk binasinda ¢calismasi devam eden amir ve personeli
rahatsiz etmemek,

h) Amirlerinin direktifi olmadan kendi sorumluluk bélgesi digindaki olaylara miidahale

etmemek, izinsiz olarak herhangi bir suretle gorev yerini terk etmemek.

Rektorliik Idari Giris Personelinin Gorevleri

MADDE 23- (1) Rektorliik Idari Giris Personelinin Gérevleri sunlardir: Ozel Giivenlik

Gorevlisi;

a) Rektor, Rektér Yardimcilari, Dekanlar, Okul Midirleri, Genel Sekreter, Genel
Sekreter Yardimcilar: ve tist amirleri tanimaktan sorumlu olmak,

b) Gelen ziyaretgileri ilgili birimden teyit etmek,
¢) Gelen ziyaretgileri Ziyaret¢i Kayit defterine kaydetmek,

¢) Gerekli ve siiphe arz eden hallerde sahislarin iistlerini Adli ve Onleme Aramalar
Yonetmeligi'ne gore dedektorle aramak ve esyalari X-Ray cihazindan gecirerek bina igine
almak,

d) Amirlerinin direktifi olmadan kendi sorumluluk bélgesi disindaki olaylara miidahale
etmemek, izinsiz olarak herhangi bir suretle gérev yerini terk etmemek,

e¢) Uniformasinin temiz ve iitiilii olmasina dikkat etmek, iiniformasiz olaylara miidahil
olmamak,

f) Giivenlik Noktasinda varsa kamera goriintiilerini stirekli takip etmek,

g) Mesai bitiminden sonra Rektérliik Binasinda katlari kontrol etmek, agik birakilan
151k, klima ve sular1 kapatmak,

#) Mesai bitiminden sonra Rektérliik binasinda ¢alismasi devam eden amir ve personeli

rahatsiz etmemek,
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h) Sorumlu oldugu bélgedeki personelden talep geldiginde sahsi amirine yonlendirmek, ‘

sahsa olumlu ya da olumsuz cevap vermemek. |

Rektorliik Kati Personelinin Gorevleri

MADDE 24- (1) Rektorliik katinda gorev yapan Ozel Giivenlik Gorevlilerinin gérevleri
sunlardir: Ozel Giivenlik Gorevlisi;

a) Rektor, Rektor Yardimcilari, Dekanlar, Okul Midiirleri, Genel Sekreter, Genel
Sekreter Yardimcilari ve tist amirleri tanimaktan sorumlu olmak,

b) Resmi protokolii tanimaktan sorumlu olmak,

¢) Gorev alaninin Rektorliik kati oldugunun farkinda olarak goriiniis ve tavirlarina
azami dikkat etmek,

¢) Gerekli ve siiphe arz eden hallerde sahislarin istlerini Adli ve Onleme Aramalar
Yonetmeligi'ne gore dedektorle aramak,

d) Siiphe arz eden durumlarda amirlerine bilgi vermek ve gerekli tedbirleri almak,

e) Protokol girisinde gorev yapan Ozel Giivenlik Personeli ile irtibat igerisinde olmak ve
koordineli ¢alismak,

f) Gelen ziyaretgilerin randevularini teyid ettikten sonra ziyaretgileri bekleme salonuna
almak,

g) Mesai bitiminden sonra Rektorliik Binasinda katlari kontrol etmek, agik birakilan

151k, klima ve sular1 kapatmak,

g) Mesai bitiminden sonra Rektorliik binasinda galigmasi devam eden amir ve personeli
rahatsiz etmemek,

h) Amirlerinin direktifi olmadan kendi sorumluluk bélgesi disindaki olaylara miidahale

etmemek, izinsiz olarak herhangi bir suretle gérev yerini terk etmemek.

Nizamiye Personelinin Gorevleri

MADDE 25- (1) Nizamiye Personelinin Goérevleri sunlardir: Ozel Giivenlik Gorevlisi;

a) Rektor, Rektor Yardimcilar, Dekanlar, Okul Miidiirleri, Genel Sekreter, Genel

Sekreter Yardimcilari ve iist amirleri tanimaktan sorumlu olmak,
b) Yerleske alanina ara¢ giris-gikis talimatlarina uymak, amirinin bilgisi diginda

inisiyatif kullanmamak,

14

Bu belge,giivenli elektronik imza ile imzanlamigtir.




Evrak Tarih ve Sayisi: 18.02.2021-12440

c) ikili iligkilerde hitap ve viicut dilini etkili kullanmak, karsisindakine daima saygili

olmak, |

¢) Nizamiye disindaki mekanda (Kimlik ve ara¢ kontrol noktasi) doniisiimlii olarak
gorev yapmak ve giivenlik gorevlisine yakisir sekilde hareket etmek,

d) Yerleske alanina giren araglarin kaydini tutmak,

e) Yerleskeye ziyarete gelen Kisileri ilgili personeli arayarak bilgi vermek, giris
kontroliinii yaparak girisini saglamak,

f) Yerleskeye personellerin misafirleri, is takibi i¢in gelenler, ticari amacl gelenler, spor
tesislerinden yararlanmak isteyen kisilere ziyaret¢i karti vererek, ara¢ ruhsatlari alinmak
suretiyle kayitlari yapilarak gegisleri saglamak,

g) Yerleske alanina ilgisiz hi¢ bir aracin girisine miisaade etmemek,

e) Arag giris ¢ikist disinda ses, goz ve takip mesafesindeki olaylara hakim olmak,

f) Bolgesindeki meydana gelen olaylarla ilgili merkeze ve amirine net olarak aninda
bilgi vermek,

g) Nizamiyelerde araclarin giris ¢ikisina veya gecikmesine sebep olabilecek

davraniglara (uygunsuz arag parki vb. durumlara) engel olmak.

Arach ve Motorize Devriye Personelinin Gorevleri
MADDE 26- (1) Aragli Devriye Personelinin Gérevleri sunlardir: Ozel Giivenlik

Gorevlisi;

a) Universite yerleskesi icerisinde sorumluluk bélgesinde personel, ogrenci ve
ziyaretgilerin can ve mal giivenligini saglamak amaciyla sahislara karsi caydirict olmak

amaciyla yiiksek derecede goriiniir olmak,
b) Gorevi devralmadan 6nce bir 6nceki vardiyadan bilgi alis verigi yapmak,

¢) Mevzuata aykiri nitelikte tasit kullananlar ile gerekli belgeleri olmayan, uyusturucu,
keyif verici madde, ilag veya alkol alarak arag kullandii siiphesi bulunan siiriiciiler ile
trafikten men edilmesi hiikme baglanan diger durumlari, tutanakla tespit edip il Emniyet

Miidiirliigii Trafik Sube Miidiirliigiine bildirmek,

¢) Yerleskeye girme izni olan araglarin trafik isaret ve isaret¢ilerine, trafik kurallarina

uygun olarak davranmalarini denetlemek, uyarmak veya araci ¢ektirmek gibi tedbirleri almak,
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d) Yerleske igerisinde ger¢eklesen olumsuz olaylarda amirlerinin yonlendirmesi ile olay

yerine intikal etmek,
e) Kullandiklari araglarin giinliik bakimlarini yaparak her daim ¢aligirhigini saglamak,

f) Mesai bitiminden sonra birimlerin kontrol edilerek agik birakilan 151k, klima ve sular

kapatmak, bunlarla ilgili tutanak tutmak,

g) Mesai bitiminden sonra birimleri kontrol ederek kapilari kilitlemek, sabah mesai

baslamadan 6nce kontrol ederek kapilari agmak,

g) Belirlenen saatlerde devriye kalemleri ile devriye noktalarma giderek bdolgeleri

kontrol edip gordiigii aksaklik ve olumsuzluklari merkeze bildirmek.

Yaya Devriye Personelinin Gorevleri

MADDE 27 — (1) Yaya devriye personelinin gorevleri sunlardir;

a) Yaya devriye personeli gorev bolgesinde yiiksek seviyede goriiniir olup, herhangi bir

olumsuzluk aninda her an olaya miidahaleye hazir bulunmak,
b) Meydana gelmis bir olayda telag ve tereddiite kapilmadan miidahale etmek,
¢) Giivenlik amaciyla, devriye giizergahi kesinlikle ayni bolgelerde olmamak,
¢) Devriye esnasinda uygunsuz davraniglarda bulunmamak,

d) Bolgesindeki elektrik, su, dogalgaz ve iletisim sebekelerini siirekli kontrol ederek,

olumsuzluk durumunda amirine bilgi vermek,
e) Cevresine duyarl olup, siiphe ¢eken tavir ve davraniglara karsi tedbirli davranmak,
f) Yerleske igerisinde trafik kurallarina uymayanlari uyarip gerekli tedbirleri almak,

g) Yerleske igerisinde gergeklesen olumsuz olaylarda amirinin yonlendirmesi ile olay

yerine intikal etmek,

g) Yaya devriye personeli devriyeye ¢ikmadan once tiim techizatlarimi(Jop, kelepge, el

telsizi) yaninda bulundurmak,

h) Zorunlu olmadik¢a devriye bolgelerini kesinlikle terk etmemek,
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1) Gorev alaninda yardim isteyen ile yardima muhtag olan kisilere yardim ederek, ilgili

birimlere yénlendirmek,

1) Sorumluluk Bolgesinde meydana gelen adli olaylarda sucla karsilagiimasi durumunda
suga el koyarak, devami engellenip siipheli/leri tespit ederek yakalayip ve amirlerine bilgi

vermek,

J) Sorumluluk bolgelerinde siipheli paket veya cisimlerin tespiti halinde gerekli

tedbirleri alarak amirlerine bilgi vermek,

k) Ozel Giivenlik Kimlik Kkarti gorev siiresince yakasinda ve goriiniir sekilde takili

olmak,

Fakiilte / Yiiksekokul / Nokta Personelinin Gorevleri

MADDE 28- (1) Fakiilte / Yiiksekokul / Nokta personelinin gérevleri sunlardir;

a) Rektor, Rektor Yardimcilari, Dekanlar, Okul Miidiirleri, Genel Sekreter, Genel
Sekreter Yardimcilari ve iist amirleri tanimaktan sorumlu olmak,
b) Gorev bolgesine gelen personel bina igi ve disim1 gezerek olumsuz durumlari tespit

ederek amirine bilgi vermek.

¢) Bina gorevlisi personeli; turnike sistemi bulunan binalarda turnike sisteminin
kullanilmasini saglayarak, turnike sistemi bulunmayan bélgelerde ise kimlik kontrolii yaparak

bina ile ilgisi olmayan kisilere engel olmak,

¢) Ozellikle ders aralarinda katlarda kontrol yapilarak, tuvaletlerde sigara igilmesini

engellemek,

d) Gorev bolgelerine satici, pazarlamaci, dilenci vb. igeri giriglerine miisaade

edilmeyecek ve bu kisiler ile ilgili amirlerine bilgi vermek,

e¢) Gorev bolgelerinde meydana gelen olaylara karsi aninda miidahalede bulunarak,
gerektigi durumlarda bolgeye destek isteyip konu ile ilgi bilgiler tutanaklarla birlikte Koruma

ve Giivenlik Birimine iletmek,

f) Gorev Bolgesine ziyarete gelen kisileri ilgili personeli( akademik, idari ) arayarak

teyid edip, ziyaretgi karti vererek kayit altina almak,
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g) Gelen ziyaretgileri gerek duyulmasi halinde iistlerini Adli ve Onleme Aramalari

Yonetmeligi’ne gore dedektorle arama yapmak,

g) Gorev alani igerisindeki kantin ve kafe gibi yerler ¢ok sik kontrol edilerek, bu
yerlerde izinsiz siyasi, ticari, tanitici hig bir faaliyete izin vermemek, bu kisilerle ilgili bilgileri
aninda amirine iletmek, izinli olan faaliyetler haber merkezinden teyid alindiktan sonra

faaliyetlerine miisaade etmek.

h) Mesai bitiminden sonra binay1 kontrol ederek agik pencere, su, elektrik ve kapilari

kapatmak,
1) Amirinin bilgisi diginda nébet noktasini terk etmemek,

1) Okul i¢i panolardaki ya da herhangi bir yerdeki ilan ve afislerin izinli olup olmadigini

belirleyip izinsiz olanlarda birim yoneticisi ve ilk amirine bilgi vererek geregini yapmak,
J) Nobet bolgesinde gorev dist herhangi bir faaliyetle ilgilenmemek,
k) Giivenlik noktasina isi olmayan sahislarin girmesine miisaade etmemek,
1) N6bet yerine hi¢bir amagla emanet kabul etmemek,
m) Giivenlik Noktasinda bulunan kamera goriintiilerini siirekli takip etmek,
n) Giivenlik gorevlileri gorev bolgelerinde kesinlikle gazete, kitap, telefon vb. seylerle

ugragsmamak,

Hastane Giivenlik Personelinin Gorevleri

MADDE 29- (1) Hastanede gorev yapan Giivenlik Gorevlisinin gorevleri sunlardir:
Ozel Giivenlik Gorevlisi;

a) Hastane igerisinde ve ¢evresinde personel, hasta ve hasta yakinlarinin giivenligini

saglamak,

b) Idare tarafindan belirlenmis yerlerde diizenli olarak dolasarak, maddi ve manevi

kayiplara yol agabilecek hadiseleri 6nlemek ve yetkilileri bilgilendirmek,

¢) Kurumda yasanmasi olasi siddet olaylarini 6nlemeye ¢alismak, siddet ile karsilagirsa

Hastane Polisi’nden yardim istemek,
¢) Amiri tarafindan belirlenen nébet rotasyonlarina riayet etmek,

d) Gorev yerlerinde trafik ve otopark diizenini saglamak, yasalarin el verdigi olciide
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trafik diizenlemesi yapmak,

e) Kayip, ¢alinti, buluntu esyalari aninda nébet defterine isleyerek, tutanakla Hastane

Miidiirligii’ne teslim etmek, kaybi bulunan sahislari Hastane Miidiirliigii’ne yonlendirmek,

f) Hasta ziyaret saatlerine uygun olarak ziyaret¢i yogunlugunu organize etmek, mesai

saatleri disinda gelen ziyaretgileri kaydetmek,

g) Mavi ve beyaz kod uygulamalarinda aktif rol oynamak ve gérevini ilgili talimatlara

uygun olarak siirdiirmek,
g) Acil servis oniine araglarin park etmelerini engellemek,

h) Hastalara gonderilen her tiirlii ¢igek-paket vb. malzemelerin kontroliinii saglamak,

¢igek ve paketlerin katlara ¢ikarilmasi ile ilgili Hastane Y&netiminin kararini uygulamak,

1) Hastanenin park ve bahgesine arabasini uygunsuz park edenlere engel olmak, trafik

diizenini saglamak,

1) Hastane yonetiminin giivenlikle ilgili talimatlarini uygulamak.

Toplu Eylemler Karsisinda Calisma Usulleri ve Hareket Tarzlan

MADDE 30 - a) Egitim ve Ogretim faaliyetlerini sekteye ugratabilecek toplu
eylemlerde kiskirticilar ve provakatorler tarafindan tagkinlik yaratilmasi gibi fiilleri Ozel
Giivenlik Gorevlisi tarafindan engellemek ve eylemin siirdiiriilmesi halinde durum genel

kolluga bildirmek,

b) 2911 Sayili Toplanti ve gosteri yiirilyiisleri kanuna aykiri olarak Universite
yerleskemiz igerisinde yasa disi eylemler Genel Kolluga bildirmek. Ozel giivenlik gorevlileri
tarafindan yerleskenin giris ve ¢ikislari ile 6zellikli binalar, 6gretim alanlari gibi yerlerde
onlemler almak, tahrip olaylari meydana gelmesini 6nlemek. Genel Kolluk kuvvetleri intikal

edene kadar Ozel Giivenlik Gérevlisi tarafindan bina ve personel giivenligini saglamak,

¢) Universite caliglarinin hak ve menfaatlerini korumak amaciyla orgiitlendikleri
sendikalar tarafindan Universite yerleskesi igerisinde yapilacak basin agiklamalari yasa digi
duruma doniismedigi siirece bir hak olarak kabul edilir. Ancak Ozel Giivenlik Gorevlisi bu
gibi durumlarda topluluk tarafindan girig-gikislarin engellenmemesi, ¢alisanlarin gérevlerine

miidahale edilmemesi, kaldinm ve yollarin kapatilmamasi, yaya-ara¢ trafiginin
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diizenlenmesi gibi konularda tedbirler almak,

¢) Yasadisi toplanti yapan ya da yasal olarak baslayip yasa disi duruma doniisen
toplantilara  katilan  gostericiler tarafindan  6zel giivenlik  gorevlisinin  korudugu
Universitemize veya kurum personeline, arag-gerece yonelik fiili saldiri veya mukavemet
veya korunan diger yerlere ve kisilere fiili saldir1 hali mevcutsa durumu genel kolluga
bildirmek. Saldirgan topluluk iiyeleri tarafindan siddet igeren saldirilar 6zel giivenlik
gorevlisi tarafindan zor kullanmak suretiyle bertaraf etmek. Yakalananlari genel kolluga

teslim etmek,

d) Toplumsal gosterilerde olay meydana gelmesi halinde énceden planlanan énlemleri
derhal uygulamak ve giivenlik giiglerine ve gerekirse itfaiyeye siiratle haber vermek ve

yardim istemek,

e) Bina yerlesim alaninda yasa digi gosteri yiiriiyiisii yapanlarin tagidigi ve kanunlarin
su¢ saydig1 veya halki su¢ islemeye 6zendirici veya kigkirtici ibare veya ifade tasiyan afis,
pankart, doviz, resim, levha arag ve gereg, atilan sloganlar, taninan ve bilinen katilimcilar

Ozel Giivenlik Gorevlisi tarafindan not defterine yazilarak tespit etmek,

f) Egitim 6gretim hizmetinin devamini saglayacak olan tiim énlemlerin siiratle hayata
gegirilebilmesini  temin etmek maksadiyla, Onceden belirlenen takviye ¢izelgesinde
bolgeyi desteklemekle gorevli birlikler krizle ilgili olarak bilgilendirmek. Krizden etkilenen

bolgeyle siirekli iletisim iginde olmalarini saglamak.

g) Universite ¢ahsanlarinin veya disaridan gelebilecek tehdit gruplarinin (sivil
itaatsizlik) yasa disi kabul edilen direnis, boykot veya isgal gibi ferdi veya toplu eylemler

diizenlemek istemesi durumunda durum derhal yetkili genel kolluga bildirmek.

Yanginlara Karsi Alnan Onlemler, Yangin Ani ve Sonrasinda Uygulanacak

Calisma Usulleri ve Hareket Tarzlari

MADDE 31 — a) Yangin goriildiigiinde derhal “itfaiye'ye Yangin Ihbar1” yapmak,
b) Genel Kolluga ve Universitemiz yetkililerine haber vermek,

c) Ihbarla birlikte itfaiye ekibinin en kisa zamanda mevcut tiim aygitlari ile yangin

mabhalline intikal etmesini saglamak,
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¢) Sabotaj, soygun ve yagma ya da hirsizlik gibi suglara mani olmak i¢in yangin alani

igerisine itfaiye yetkililerinden baska kimseyi almamak,

d) Yangin sirasinda yangin alanma itfaiye gorevlilerden bagkasinin girmesini

engellemek,
e) Yangin sirasinda 5188 Sayili Kanunun 7 Maddesi (e) fikrasi geregi arama yapmak,

f) Sondiirme, Kurtarma, Koruma ve ilk Yardim Ekiplerine gerekli yardim ve kolayligi

saglamak,
g) Genel Kolluk yangin mahalline gelene kadar ¢evre emniyetini almak,

g) itfaiye araglarinin yangin mahalline rahat¢a yanagsabilmesi igin diizenleyici trafik

tedbirlerini almak,

h) Kurtarilan degerleri muhafaza edilecekleri yere nakledinceye kadar bina disinda

korumaya almak,
1) Yangin sondiirme faaliyetince bina giris ve ¢evresinde giivenlik 6nlemlerini almak,

i) Yangin sirasinda yaralananlar igin 112 Acil Servisi aranarak Saglik Ekiplerinin

gelmesini saglamak,

j) Yanginlar kiigiik ¢apta ise ve Giivenlik Gorevlisinin Miidahale alaninda ise nobet
noktalarinda, devriye araglarindaki yangin tiipleri ile yangina miidahale etmek, biiylimesini

onlemek,

k) Giivenlik Gorevlisi hangi yangin tiiriine ne ¢esit sondiiriicii kullanacagini 5188

sayili kanun kapsamindaki temel ve yenileme egitimlerinden dolay1 bilgi sahibi olmak.

Dogalgaz Kag¢agi ve Yangimna Karsi Alinacak Onlemler ve Hareket Tarzi

MADDE 32 — a) Kokusuz bir gaz olan dogalgaz, gaz ka¢agi olmasi durumunda kolayca

anlasilabilmesi i¢in ¢iiriik sarimsak kokusu veren THT maddesiyle kokulandirilmistir.
Bu kokuyu duydugunuzda;
b) Hemen 187 Dogalgaz hattini aramak,
c¢) Binadaki insanlar1 uyararak tahliyelerini saglamak,

¢) Binaya kimsenin girmemesini saglamak,
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d) Asiri gaz kagagi s6z konusu ise binanin elektriginin kesilmesini saglamak,
e) Asir1 gaz kagagi varsa bolgenin arag trafigini durdurmak,

f) Sigara igilmesini engellemek,

g) Yangin gériildiigiinde derhal “Itfaiyeye Yangin ihbarr” yapmak,

g) Yangin esnasinda bolgeye kimsenin girmesine izin vermemek,

h) Itfaiye araglarinin yangin mahalline rahat¢a yanasabilmesi igin diizenleyici trafik

tedbirlerini almak,
1) Genel kolluk yangin mahalline gelene kadar gevre emniyetini almak,

i) Yangin sirasinda yaralananlar i¢in 112 Acil Servisi aranarak Saghk Ekiplerinin

gelmesini saglamak,

J) Yangin sirasinda 5188 Sayili Kanunun 7 nci maddesi (e) fikrasi geregi arama

yapmak.

Elektrik Kaga@i ve Yangimina Karsi Alimmis ve Ahmacak Onlemler ve Hareket
Tarzlan
MADDE 33 - a) Yangin baslangicinda hemen ALO 110 itfaiye gorevlisine bilgi

vermek,

b) Elektrik kontagindan ¢ikan yanginlarda asla su kullanmamasi gerektigi hususunu

g6z oniinde bulundurmak,

¢) Elektrik kagaklarina rastlanildiginda Universitemizin Yapi Isleri ve Teknik Daire

Bagkanligina bilgi vermek,

¢) Elektrik kagaklarina basta giivenlik gorevlisi olmak iizere yetkili kisilerden baska

kimsenin miidahale etmesine izin vermemek,

d) Bolgesinde miidahale alani igerisinde ise elektrik salterini yetkililer gelene kadar

onlarin bilgisi dahilinde kapatmak,

e) Yangin sirasinda kesinlikle itfaiye disinda kimsenin yangina miidahaleye etmesine

izin vermemek ve 6zellikle suyla midahaleye engel olmak,

f) Yangin sirasinda itfaiye, genel kolluk kuvvetleri, saghk ekipleri ve teknik ekip

gelinceye kadar yangin bolgesinde gerekli tedbirleri almak,

22

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzanlamigtir.




Evrak Tarih ve Sayisi: 18.02.2021-12440

g) Yanginla ilgili bilgileri Universitemiz birimlerine aktarmak.

Hirsizhk Eylemlerine Karsi Alinan ve Alinacak Onlemler ile ilgili Hareket Tarzi

MADDE 34 — (1) Alinan Tedbirler sunlardir;

a) Hirsizlik eylemlerine karsi Universitemiz yerleskesi ve tiim binalarinda Kapali

Devre Kamera Sistemi “CCTV” mevcuttur,
b) Dis aydinlatma sistemi giiglendirilmistir,
(2)Hareket tarzi (fail yakalanmis ise);
a) Olay: Polise bildirmek,
b) Kimlik sormak,

¢) Adli ve Onleme Yonetmeligine gore iist aramasi yapmak,

¢) Sug delillerini emanete almak,
d) Delillerin karartilmasini engellemek,

e) Olay yeri koruma ve muhafaza altina almak. Genel kollugun arastirmasi bitirene
kadar giivenlik seridi olusturmak ve hi¢ bir seye dokunmamak ve dokunulmasini

engellemek,
f) Olay tutanag tanzim etmek,
( 3 ) Hareket Tarzi (fail ya da failler kagmaktaysa);
a) Olay1 Polise bildirmek,

b) Eskal bilgileri, ne yone gittikleri, ne tip bir araca bindikleri, aracin 6zellikleri ve

plakasini not etmek,
¢) Giivenlik Sefligini durumdan haberdar etmek,
¢) Olayda yaralanan varsa ambulans ¢agirmak,
d) Nizamiye kapisinin kapatiimasini saglamak,

e¢) Hirsizlik aninda igeride bulunanlarin giivenligini temin etmek ve polis gelene kadar

iceride tutulmasini saglamak,
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Deprem ve Dogal Afetlerde Ahnacak Onlemler ve Hareket Tarzi

MADDE 35 — (1) Deprem ve Dogal Afetlerde yapilacak islemler sunlardir;

a) Sivil Savunma Uzmanlarinca 6nceden Kkararlagtirilmis toplanma bélgesinde

sorumluluklarini yerine getirmek,
b) Dis kurumlarla irtibata gegilerek (itfaiye, polis, ambulans vb.) birlikte ¢alismak,
c)Personel ve ziyaret¢i kurtarma aktivitelerini gerceklestirmek,
¢) Deprem veya dogal afetten etkilenen hasar gérmiis ortam giivenligini saglamak,
d) Personel ve bina giivenligini saglamak,

e) Kurtarma ekibi ve 6zel giivenlik personeli vasitasiyla giris ¢ikislarinin denetimini

yapmak,
f) Ozel giivenlik gorevlilerinin ekiplere yardim ve eslik etmek,
g) Kurtarma operasyonlari ve tehlikeli durumlarda giivenligi saglamak,
g) Giris giivenligini saglamak,
h) Ziyaretgi giriglerinin diizenini saglamak,
1) Yasak bolgelere yetkisiz kisilerin girmesini énlemek,
1) Ambulans ve gorevli araglarin giris ¢ikis noktalarinda trafigini diizenlemek,
j) Tehlikeli ve giivensiz durumlari sorumlulara bildirmek,
k) itfaiye ve polis ¢alismalarina yardimei olmak,
I) Insanlarin toplanma bélgesi olarak belirlenmis noktalara yonlendirilmesini

saglamak,

Sabotajlara Kars1 Alinacak Onlemler ve Ilgili Mercilere Verilecek Bilgilere
Yonelik Hareket Tarz

MADDE 36 - Ideolojik veya baska nedenlerden kaynaklanan sabotaj tehdidi halinde
Universitemiz igerisinde panige meydan vermeden, galisan biitiin personel ve yerleskemize
giren yerleske igerisinde ki egitim binalari, yonetim binalar1 ve idari binalara giren veya
binalarda bulunan diger insanlarin giivenligi, her tiirlit kiymetli evrak ve malzemenin zarar

gormemesi i¢in 6nlemler alinmistir.
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(1)Sabotajlara Kargi Hazirlik Tedbirleri Sunlardir;

a) Kurum igerisinde sabotaj yapmaya elverisli gériilen otopark, giris kapisi, kazan
dairesi, merdiven altlar1 6zel giivenlik gorevlileri tarafindan 24 saat esasina gore koruma

altina almak,

b) Girilmesi yasak yerlere yetkili personel tarafindan baska kimsenin girmemesi

agisindan 6zel giivenlik gérevlileri tarafindan kontrol ¢alismasi yapmak,

¢) Yerleske igerisine giris ¢ikislar ile hizmet binalarina giris-¢ikis yapilan tiim kapilarin

genel durumlar siirekli sekilde 6zel giivenlik gorevlisi tarafindan tetkik ve kontrol etmek,

¢) Durumlari kusku verici kimseler varsa, bunlarin ziyaret sebebi 6zel giivenlik
gorevlisi tarafindan arastirmak,

d) Hizmet binasina girisler i¢in gerek personel, gerekse ziyaret¢i ve diger kisiler i¢in
biyometrik sistemlerin kullanilmasi ¢aligmalar yiirtitiilmek. Sitiphe arz eden durumlarda
kuruma girig-¢ikis yapanlar, otomobiller, paket, koli ve postalar 6zel giivenlik gorevlisinin
Adli Ve Onleme Yonetmeligine gore X-RAY cihazindan gegirmek, el dedektorii ile aramak,

arag alti aynalari ile kontroliinden gegtikten sonra igeri alinmasina miisaade etmek,

e) Tesis dig1 bina ve agik alanlardan hizmet binasina yonelik tehdit olusmasi ihtimaline

karsi 6zel giivenlik gorevlileri tarafindan siirekli kontrol etmek,
(2)Sabotajlardan Korunma yéniinden tedbir ve 6nlemler sunlardir;

a) Zora basvurularak girisilen sabotajlara karsi koyma tedbirleri emniyet gii¢lerine

intikal edene kadar yiiriitmek, (Bu konuda 6zel giivenlik gorevlisinin yetkileri 5188
Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun’un 7nci maddesinde agiklanmistir.)

b) Ozel giivenlik gorevlileri bir saldiriyr karsi agirhkli olarak onleyici hizmet ifa
etmekle birlikte sartlar olustugunda 5188 Sayili 7nci maddesinde (Orn. Zor kullanma)
sayilan yetkilerini kullanmaktadir. Bu ¢ergevede vukuu bulacak her tiir saldirinin 6zel
giivenlik aracilifiyla bertaraf edilmesini saglamak,

¢) Biitiin kapilarin anahtar1 6zel giivenlik gérevlisine teslim edilmistir,

¢) Siipheli durumlarda OZEL GUVENLIK gorevlisi tarafindan adli ve 6nleme arama
yonetmeligine gore el detektorii vasitasiyla esya, paket ve tist aramasi yapilmaktadir,

d) Kapali devre CCTV sistemi kullaniimaktadir.
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(3)Ozel Giivenlik Gorevlilerinin Dikkat Edecegi Hususlar Sunlardir;

a) Ozel giivenlik personeli, muhtemel bir sabotaj olay1 karsisinda, 5188 sayili yasa ile
Yonetmeliginde yazili gérev ve yetkilerini kullanmakla beraber, sabotaji yapan veya buna
tegebbiis eden sabotorlerin kag kisi olduklarim, eskallerini not aldiktan sonra “sabotaj

ihbarini” polise vermek ve ¢evre emniyetini almak,
b) Sabotérlerin iz ve delilleri muhafaza edilerek genel kolluk kuvvetlerine teslim etmek,

¢) Sabotorlerin kagmalari halinde kagtiklari yol giizergahi, ara¢ kullanilmigsa aracin

rengi, markasi ve plakasini tespit etmek,

¢) Gorev mahallinde goriilen siipheli paket, kutu vb esyalara kesinlikle el siirmemek,
¢evre emniyetini alip, polisle koordine etmek ve gérev alanini kesinlikle terk etmemek ve

siipheliler tizerinde ¢aligma yapmak.

Siipheli Paketlere Karsi Uygulanacak Onlemler ve Hareket Tarzi
MADDE 37 — (1) Siipheli Paketler Karsi Uygulanacak Tedbirler Sunlardir;

a) Sipheli bir paketle karsilagildiginda Ozel Giivenlik Gérevlisi gevre giivenligini

almak ve kimsenin yaklagsmasina izin vermemek,

b) Bireysel giivenlik énlemlerini almak, tehlikenin 6nemine gére énce Koruma ve

Giivenlik Birimine bilgi vermek ve Genel Kolluk kuvvetlerinin intikal etmesi saglamak,

¢) Genel Kolluk Kuvvetleri gelinceye kadar, ¢evreden gerekli arastirmalar yapmak ve

pakete iligkin bilgisi olan kisilerin bulunup bulunmadigini belirlemek,

¢) Cevredeki personel, 6grenci vb. kisiler bilgilendirilerek duyarli hareket etmelerini

saglamak,
d) Bosaltma sirasinda paketin yanindan insanlari uzaklastirmak,
¢) Paket yolda ise yolu yaya ve arag trafigine kapatmak,
f) Cevreyi kordon altina almak ve kisilerin yaklagsmasi énlemek,

g) Stipheli paket yaninda telsiz ve cep telefonu kullanmamak ve kullananlar1 da uygun

bir dille ikaz etmek,

) Genel kolluk kuvvetlerinin intikalinden sonra bolgeyi genel kolluga teslim etmek ve

genel kollugun talimatlari ile harekete etmek.
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Protokolii Karsilama ve Giivenliginin Saglanmasina Yonelik Hareket Tarz

MADDE 38 - Protokol diye adlandirilan makamlarin kampiis ziyaretlerinde

uyulacak hususlar;

a) Ziyaret saati ve hareket saatini Ozel Kalem tarafindan Giivenlik Sorumlusuna
bildirilmesi,
b) Ziyaret¢inin hangi giizergahtan gelecegi yine 6zel kalem tarafindan giivenlik birimine

onceden iletilmesi,

program yerine kadar eslik etmesini saglamak,
¢) Kampiis alanina gelen misafiri, ilgili birim yetkilisine bildirmek.

d) Ugurlamada da giizergaha gore Universitemiz giris noktalarindan ugurlamak ve gelis

sirasindaki gerekli hassasiyeti gostermek,

Koruma ve Giivenlik Personelinin Gorev Kapsami
MADDE 39- (1) Giivenlik gorevlileri yetkilerini sadece gorevli olduklari siire iginde ve
gorev alanlarinda kullanabilirler. Goérev alani; Valilikge izin alinmis iiniversite binalari,

eklentileri, miistemilati, Hastane ve ¢evrili alanlardir.

(2) Giivenlik gorevlileri gorev alani diginda ¢alisamazlar. Islenmis bir sugun sanigi veya
sug isleyeceginden kuvvetle siiphe edilen kisinin takibi, disaridan yapilan saldirilara karg
tedbir alinmasi, para ve degerli esya nakli, kisi koruma ve cenaze toreni gibi giizergah ifade
eden durumlarda giizergdh boyu gérev alani sayilir. Gérev alani, Il Giivenlik Komisyon karari

ile genisletilebilir.

(3) Giivenlik personeli, kanunda belirtilen koruma ve giivenlik hizmetleri disinda baska

bir iste ¢alistirilamaz ve ¢alismaya zorlanamaz.

\
¢) Misafirin gelecegi giizergaha gore Universitemiz giris noktalarinda giivenlik aracinin
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ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yasaklar ve Ceza Hiikiimleri

MADDE 40- (1) 5188 sayili Kanunun 20. maddesi (¢) bendinde belirtilen idari suglarin
haricinde, Giivenlik Gérevlilerinin isleyecekleri disiplin suglarinda personele 2547 sayil
Yiiksekogrenim Kanunu ve Yiiksekgretim Kurumlari Yonetici, C)gretim Elemani ve
Memurlari Disiplin Yénetmeligi, Harran Universitesi Is¢i Kadrosundaki Personele ait Isyeri

Disiplin Yonergesi ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine gore islem yapilir.

Birimlerin Hazirlayacag Giivenlik ile ilgili Diizenlemeler

MADDE 41- (1) Universitede yer alan diger birimlerin hazirladigi ve hazirlayacag

Ozel Giivenlik ile ilgili diizenleyici islemler bu yonerge hiikiimlerine aykiri olamaz.

Yiiriirliik

MADDE 42 - (1) Bu Yénerge Harran Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi

tarihte yiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 37- (1) Bu Yénerge hiikiimleri, Harran Universitesi Rektorii tarafindan

yuritildr.
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