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flgili kurum tarafindan gelen tebligat birim evrak sorumlusuna
zimmet karsilig1 teslim edilir.

I

Teslim edilen evrakin kayitlar1 kontrol edilip evveliyati var ise
yetkili, personele havale igin Hukuk Misavirine génderilir.

I

Hukuk Miisaviri tarafindan yetkili personele evrakin havalesi

yapilir.

Dosya Tevzi Edilerek Yetkili Avukat Tarafindan Dosyay1 Takip
Edecek Avukata Gonderilir.

I

Havalesi yapilan evrak EBY'S {izerinden yetkili personele “
zimmetlenir.

|

Yetkili Personel Tarafindan evrakin gerekli yazigmalart ve tim
islemleri kayitlar1 eksiksiz yapilir.

O

Kontrol Eden Kalite Koordinatorii K-Q

TSE-ISO-EN
Onaylayan Rektor/Rektor Yardimcisi 9001
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Hukuk Miisaviri Tarafindan Arsiv Onay1 Verilen Evrakin
tim kayit kontrolleri yapilip dosya numarasi verilerek
dosyalama islemi tamamlanir

Dosyalama Islemi Bittikten Sonra Islem Eksiksiz Olarak
Tamamlanmis Olur.

Kontrol Eden Kalite Koordinatorii K-Q
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