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2019/10/05:Harran Universitesi Tanitim Ofisi Yonergesinin ekteki sekilde kabuliine,

Oy birligi ile karar verilmistir.




HARRAN UNIVERSITESI TANITIM OFiSi YONERGESI
BIRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak, Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Harran. Universitesi Tanttim Ofisi’nin faaliyet alanlarini,

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yne ge;. Ha Universite: \ nin faaliyet alanlarina, yonetim
organlarina, ¢alisma usul ve : leri ‘

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Y& 547 sayili’ YiiksekSgtetim Kanunu'nun-14, maddesine dayanilarak
hazirlanmagtir, '

Tanmmlar
MADDE 4- (1)
Bu yonergede gegen;

a) Birim: Harran Universitesi Fakiilte, it mu < Meslek  Yiiksekokulu,

¢) Koordinator: Harran Universitesi

b) Koordinatorlitk: Harran Universitesi Tanitim Ofisi Koordinatorliigii'nii,
¢) Rektor: Harran Universitesi Rektérii’nii,

d) Senato: Harran Universitesi Senatosu’nu,

e) SKS: Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi’ni,

f) Tamtim Komisyonu: Harran Universitesi Tamtim Komisyonu’nu,

g) Ogrenci Temsilcisi: Harran Universitesi Ogrenci Konsey Bagkan1’n,
g) Universite: Harran Universitesi’ni,

ifade eder.

IKIiNCi BOLUM

Tamtim Komisyonu Organizasyon Yapisi, Gorevleri, Sorumluluklari, Calisma Esaslari ve
Calisma Organlan

Tamtim Komisyonu




MADDE §- (1) Tantim Komisyonu asagidaki iiyelerden olusur;

a) Rektdr veya Rektoriin gorevlendirecegi Rektor: yardimcisi baskanlhiginda her birimden birden
fazla olmamak ve Fen, Saglik ve Sosyal bilim alanlari dikkate alinarak Senato tarafindan se¢ilen en
az 7 dgretim elemany,

b) Genel Sekreter,
¢) Saglik Kiiltiir Spor Daire Baskan,

¢) Ogrenci Temsilcisi olarak Ogrenci konseyi baskani,

d) Saglik, Kiiltiir, Spor Komisyonu Uyeleri.

le. yildir. Gorev siiresi biten ya da

1natorun ¢agrisi veya
toplanablhr Toplant1 tarihi

a katilanlarin salt gogunlugu

¢) Komisyonun ofis ve personel destel iyill yasamn 13/b-4 maddesi uyarinca

Rektorliik tarafindan karsilanir.
Tanitim Komisyonunun Gérevleri
MADDE 7- (1) Komisyonun gérevleri sunlardir:

a) Universiteyi tanitica katalog, kitap, brosiir, biilten ve dergi gibi siireli ve siiresiz yaymlarin
¢tkartilmas1 hususunda karar almak,

b) Universitenin basin ile olan her tiirlii iliskileriyle ilgili kararlar almak,

¢) Universitedeki tiim etkinlik ve ¢alismalarla ilgili karar almak,

d) SKS Daire Bagkanhg: isbirligi ile Universite biinyesinde gerceklestirilmek istenen tiim
konferans, panel, sempozyum, gezi vb. faaliyetler ve toplantilarla ilgili karar almak,

€) SKS Daire Bagkanlig1 koordinasyonu ile 63renci kuliipleri etkinlikleriyle ilgili karar almak,

f) Kurumsal aidiyet duygusunu gelistirecek oneriler sunmak, kurumsal etkiyi izlemek igin
anketler diizenlenmesine karar vermek,

g) Universite etkinlik takvimini belirlemek,

h) Birim tamtim komisyonlar: olusturulmasina karar vermek,

i) Tamitim Ofisi Koordinatorliigiiniin sundugu tiim konularda karar almak.




UCUNCU BOLUM
Tamitim Koordinatorliigii

MADDE 8- (1) Tanitim Koordinatérliigii, Tanitim Ofisi Koordinatorii, Tanitim Ofisi Koordinator
Yardimeilar ve ofis personelinden olusur.

(2) Rektor tarafindan Universite Ogretim elemanlart arasindan t¢ yilhifma Tamtim Ofisi
Koordinatorii gorevlendirilir. Koordinatér en fazla dort yardimer seger. Gorev siiresi biten
Koordinator ve Koordinatér Yardimcilar: aym usul ile tekrar gorevlendirilebilir.

Tamtim Ofisi Koordinatorliigiiniin Gorevleri

MADDE 9- (1) Taitim Ofisi Koordinatot! risunlardir:

¢ikartilmast igin ger
SKS Daire Baskainhg1 1 i

karsilanmasi ve agl
yapmak
h)
gergeklesmesini saglamak -
i) Rektorlik duyurular1 vb. bilgilerin panolara asilmasi ile Genel Sekterlifin onay: ile
Universite iginde asilacak olan her tiirlii ilan ve reklamin kontroliinii saglamak.
j) Mezunlarin takibini yapmak, kurumsal aidiyet duygusunu gelistirecek Oneriler sunmak,
kurumsal etkiyi izlemek igin anketler diizenlemek.
k) Tanitim Siireci performansi ve iyilestirme i¢in ihtiyaclari raporlamak,

1) Universitenin Ekinlik Faaliyetlerini Planlama ve Hazirlama faaliyetlerini koordine etmek,
m) Tamitim ile ilgili konularda dis kuruluslarla/paydaslarla iligkileri ytirtitmek,

n) Tanitim Ofisi Koordinatorltigiiniin gorevleriyle ilgili olarak Universitenin tiim akademik ve idari
birimleri arasinda koordinasyonu saglamak, komisyona tarafindan birim tanitim komisyonlari
olusturulmasina karar verildiginde, bu komisyonlarmn koordinasyonunu saglamak,

0) Kalite standartlarini takip ederek tanitim faaliyetlerine entegre edilmesini saglamak,

) Komisyon tarafindan karar verildiginde, Akademik ve [dari birimlerle ilgili dokiiman hazirlamak,
revizyon yapmak, yayimlamak, kaydetmek, dagitim yapmak ve arsivlemek,




p) Universite etkinlik takvimini komisyona sunmak ve uygulanmasin saglamak,

r) Universite akademik ve idari personelinin, siire¢ sorumlularimn ve tiim galiganlarin Kalite,
Tamtim, Oryantasyon ve ihtiyag duyulan alanlarda egitim almalarim komisyona sunmak konuyla
ilgili egitimler vermek,

s) Yonetimin periyodik Gézden Gegirme toplantist i¢in girdileri hazirlamak, toplantinin yapilmast,
alinan kararlarin yazilmasi ve birimlere dagitimim yapmak,

$) Tamtim hedeflerinin belirlenmesini ve hedef bazli performans Slgtimlerinin yapilmasim saglamak
ve izlemek,

u) Koordinatérliik biiro ¢aligsmalarint yonetmek; ...

MADDE 10— (1) Bu”Yonergede: hitkiim buluninayan hallerde ilgili- mevzuat hitkimleri ile
Komisyon kararlar '
Yiiriirlik

MADDE 11 — (1) Bu

Yiiriitme




