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Ust Yonetici/Ydneticileri

Hukuk Musaviri

Gorev Devri (olmadiginda
yerine bakacak personel)

Mehmet SENER

Gorev Alam

Kurum leh ve aleyhindeki her gesit davalar ile icra takiplerine, hak ve imtiyazlara, re harglara muteallik bitiin hukuki islemleri
yirutmek,

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

Hukuk birimleri; idarelerde Muhakemat hizmetleri ile hukuk danismanligina iliskin is ve islemleri”
yuriitmekle goérevli ve sorumludur. ;

Yetkileri/Yetkinlik (Aranan
Nitelikler)

Adli ve idari yargida, icra mercileri ve hakemler nezdinde vekil sifatiyla Rektorliigii dodogrudan temsil etmek,
a-Kurum leh ve aleyhindeki her gesit davalar ile icra takiplerine, hak ve imtiyazlara, re harclara miteallik biitiin hukuki islemleri yiritmek,

b-ilgili daire ve subelerince hazirlanan sartnameler, sézlesmeler, kefaletnameler v.s hahakkinda hukuki miitalaalari Hukuk Miisavirinin istemi halinde
hazirlamak,

c-Adli ve idari yargi mercilerinden ve noterden kuruma yapilacak tebliglere cevap ha hazirlamak veya hukuki gereklerini yapmak,
¢-Kanun, tliziik, ydnetmelik ve sair mevzuati incelemek ve degisiklikleri takip etmek, Huhukuk Musavirine bilgi vermek,

d-Hukuk Musaviri tarafindan kendilerine tevdi edilen dava, icra takibi ile sair takip ve isli igler ilgili hukuki islem ve idari muameleleri yapmak, Hukuk
Musavirliginden gorus isti istenilen hususlarda mitalaa hazirlamak,

e-Kendilerine verilen dava ve takiplere ait evrakin fiziki ortamda ve ebys lzerinde diiduzenli bir sekilde dosyalanmasini saglamak,

f-Hukuk Musavirliginden bir temsilcinin de hazir bulunmasi istenilen toplantilara Huhukuk Musavirinin istemi halinde musavirlik adina katiimak ve hukuki
gorus bildirmek,

g-Kurum personeli hakkinda diizenlenen ve Rektorlikce goris talebi ile havale oluolunan sorusturma dosya ve raporlarini Hukuk Misavirinin istemi
halinde incelemek,

h-Hukuk Musavirligi internet sitesini glincel mevzuata gore biro ¢alisanlarina ha hazirlatmak,

Avukatlar herhangi bir nedenle gérevlerinden ayrilirken kendilerine verilmis bulunan d dava ve icra igleriyle diger konulardaki dosya ve isleri, safahati ve
o glnki durumu agiagikca belirten bir yazi ile Hukuk Misavirine teslim ederler.

Avukatlar ve s6zlesmeli avukatlar, Avukatlik Kanunun avukatlara tanidigi hak, yetki ve sorumluluklar Yiiksekdgretim Kanunu ve Devlet Memurlari
Kanununun belirlemis oldugu cergevede kullanirlar.

Rektorluge bagl birimlerde gérevlendirilen s6zlesmeli avukatlara dava, icra takibi dodosyasi tevdii ya da istisare goriis islemleri dogrudan Hukuk
Msaviri emri ile yazil olaolarak yapilir.

GoOrev Tanimim Hazirlayan

Ad1 Soyadi
Unvan

Imza

Onaylayan
Lokman ALTIN Adi Soyad:
Avukat Unvam
imza:

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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